Podesavanje programa za
potrebe fiskalizacije
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Fiskalna blagajna

Iz menija Sifarnici izaberemo Fiskalne blagajne:

Plate Sifarnici Postansko sanduée

Stranke Kamatne stope
Radnid Kursevi

Artikli Skladizta
Cenovnid Nazivi kontakata

Konini okvir Poslovnice

Automatski konti Fisakalne blagajne

Analitike

Kliknemo na Nov, unosimo Naziv i Oznaku poslovnog prostora, Oznaku uredaja
i oznacimo opciju plac¢anja vezano za tipove placanja koje koristimo prilikom
izdavanja racuna:

Fisklane blagajne

Naziv: * webshop
Oznaka poslovnog prostora: * Ws
Oznaka uredaja: * MM

Nacini placanja - prodaja hrane i pica
/ugostitelji i pekare:

Opciju <Nacin plac¢anja - prodaja hrane i pi¢a/ugostitelji pekare > je potrebno
oznaciti ukoliko se preko ESIR-a evidentira promet usluge predaje hrane i pica
za konzumaciju na licu mesta u smislu propisa kojim se ureduje porez na



dodatu vrednost i promet hrane i pi¢a koji se vrSi u objektu pekare, bez obzira
na to da li se preko tog elektronskog fiskalnog uredaja evidentira i drugi promet
na malo.

Kada je oznacena ova opcija nacina plac¢anja na izdatom racunu se nude za
izbor iskljucivo sledece opcije:

1) "gotovina" - ako se plac¢anje vrsi gotovim novcem (nov€anicama i kovanim
novcem), instant transferom odobrenja na prodajnom mestu, platnom karticom
i Cekom;

2) "prenos naracun" - ako se plac¢anje vrsi nalogom za uplatu ili nalogom za
prenos;

3) "vaucer" - ako se placanje vrsi vaucerom, novcanim bonovima, internim
karticama ili sli¢énim sredstvom placanja;

4)"drugo bezgotovinsko placanje" - ako se placanje vrsi bezgotovinski drugim
sredstvom placanja koje se smatra dozvoljenim u Republici Srbiji, u skladu sa
zakonom.

Kada ova opcija nije oznacena , na izdatom racunu se nude za izbor nacini
plac¢anja propisani ¢lanom 6 stav 1 ,,Prvilniku o vrstama fiskalnih racuna,
tipovima transakcija, na¢inima plac¢anja, pozivanju na broj drugog dokumenta i
pojedinostima ostalih elemenata fiskalnog racuna“(Gotovina, Instant placanje,
platna kartica, Cek, prenos na racun, vaucer i drugo bezgotovinsko plac¢anje).

ESIR radi iskljucivo na jedan od ova dva nacina vezano za tipove placanja.

Nakon unosa ovih podataka, potrebno je uvesti sertifikat u obliku fajla
(otpakujete zipovan fajl i uvezete fajl sa oznakom .chain.p12), uneti lozinku i
PAK , dobijen od strane Poreske uprave, pa potom kliknuti na Uvezi:

Fisklane blagajne

< Nazad # Uredi

Naziv: Blagajna
Oznaka poslovnog prostora: LP1
Oznaka uredaja: MM

Nadini pla¢anja - prodaja hrane i pic¢a
/ugostitelji i pekare:

Digitalni sertifikat

Datoteka: Izaberi datoteku

Izaberite datoteku digitalnog sertifikata koju ste dobili od strane Poreske uprave.

Lozinka:

PAK:

Uvozi

Nakon unosa sertifikata potrebno je Potvrditi fiskalnu blagajnu:



Fiskalne blagajne

< Nazad # Uredi X Brisi Potvrdi

Ukoliko se iz Sifarnici > Fiskalne blagajne klikne na X odnosno brisanje sertifikata
program izbaci upozorenje:

Fisklane kase

Naziv: Blagajna 1
Oznaka poslovnog prostora: ws
Oznaka uredaja: MM

Digitalni sertifikat

Nasiv Poreski broj Varenje do PAK

FZZ2 Saop doo 03.08.2024 JGXAEU D p—

Digitalni sertifikat se koristi za fiskalno potvrdivanje raéuna. Ako
nastavite digitalni sertifikat ée biti uklonjen i izdate fickalne ragune
é i vis Zelite da i

Klikom na U redu, briSe se digitalni sertifikat.

Izdavanje fiskalnih racuna viSe nije moguce. Ukoliko se unese izdat racun sa
numeracijom koja je vezana sa fiskalnom blagajnom a da na njoj ne postoji
digitalni sertifikat, program ce izbaciti slede¢u poruku:

Nacrt izdatog racuna:

X odustani sl iada)iodstampa)

Raéun nije moguée fiskalno potvrditi, jer na uredaju nema digi

Osnovnipodaci  Pregled  Adresant/Primalac  Pregled otpremnice  Ostali podaci

Numeracija: WS-MM-webshop x v Novéana jedinica: RSD x v

Kupac: * Fizitko lice x v Rabat(%): 0,00 Ponavljajuti ratun

Referentni dokument i

Datum raguna: 06.04.2022 datam (PFR):
Datum prometa: * 06.04.2022 - | 06.04.2022
Datum dospeca: * 06.04.2022 ili broj dana: 0 Osnov za ratun:

Blagajnik: 01 - Ivana Dordevi¢ x v

Artikal *



Numeracija dokumenata

Automatski, potvrdivanjem nove fiskalne blagajne, formira posebnu numeraciju
za tu blagajnu.

Kroz PodeSavanje organizacije > Dokumenta > Numeracija dokumenta
dobijamo pregled:

Postansko sandute SAGP DOO ZA IZRADU | PRODAJU PO... L B @ &

PodeSavanja organizacije

Organizacija Dokumenta Uvoz podataka
Razlika Prihodi/Rashodi

Organizadija Podezavanje Stampe Uvoz iz XML-a
Prihodi

IO TR organizacie Numeracija dokumenata  Uvoz iz excel-a
W roziika
Deo PDV koji se odbija

° Pokazatelji

Zadad

Preice

Numeracija dokumenata

X Zatvori

Dokumenta Sifra Maziv Dz

lzdati racuni WS-MM webshop

Ovako otvorena numeracija se ne moze brisati jer je povezana sa fiskalnom
blagajnom.



Numeracija dokumenata

X Odustani [ satuvaj i nov

Dokumenta: © 1zdati ratuni
Predraguni
Primljeni racuni
Sifra: WS-MM
Naziv: * webshop
Stranka: Fizicko lice x
Analitika: w
Fiskalna kasa: Blagajna 1
ReZim obuke: D

Da se predlaZe:
Broj za referencu: 00 @

Koriscenje:

Dokumenta: numeracija je uvek vezana za lzdat racun i ovo ne moze da se
ureduje

Sifra: formira se na osnovu podataka koji su uneti prilikom otvaranja fiskalne
blagajne (oznaka poslovnog prostora i oznaka uredaja). Ne moZe se menjati

Naziv. naziv za numeraciju

Stranka: unosi se fiktivna stranka iz Sifarnika stranaka, koja se koristi za promet
sa fizickim licima. Kada se na lzdatom racunu unese ova stranka, ne Stampaju
se na racunu podaci o stranci.

Analitika: opciono, sluzi kao podatak za knjizenje i pregled u knjigovodstvu

Fiskalna blagajna: prepiSe se naziv iz Sifarnika blagajne, ovaj podatak se ne
moze menjati

ReZim obuke : stavljanjem kvacice na ovu opciju dobijamo moguénost izdavanja
racuna Obuka. Kad skinemo kvacicu vracamo se u redovan rezim.

Stranke

Sifarnik Stranaka je pregledna tabela, koja prikazuje spisak svih unetih stranaka.
PrikaZzemo ih u prozoru Stranke, koji otvorimo tako, $to u meniju Sifarnici
izaberemo Stranke. Klikom na dugme Nov unosimo novu stranku.

Stranke mozemo uneti na tri nac¢ina. Rucno, uvesti iz javne baze NBS ili iz drugih
aplikacija.



1. Kliknemo na Nov.

2. Stranku moZemo rucno uneti ili da je potrazimo u padajucoj listi u polju
Potrazi u javnoj bazi (NBS).

U slucaju unosa iz polja PotraZi u javnoj bazi upiSemo jedan deo naziva ili PIB.

Ako stranku izaberemo iz javne baze, prepisace se svi podaci koje ta baza
poseduje koje je neophodno proveriti i po potrebi izmeniti odnosno dopuniti.

Stranke
¥ Odustani [ Sacuvajinov
Osnovni podaci Bankovni raéuni (3) Kontakti Adresanti i primaoci
PotraZi u javnoj bazi: SAOP DOO ZA IZRADU | PRODAJU POSLOVNE PROGRAMSKE OPREME NOVI SAD, NO... %

Unesite PIB za pretragu. Program Ce pronaci odgovarajuca preduzeca u javnoj bazi.

Osnovni podaci

Naziv: * SAOP DOO ZA IZRADU | PRODAJU POSLOVNE PROGRAMSKE OPREME NOVI SAD
Adresa: * VALENTINA VODNIKA 21A

Drzava: * RS - Republika Srbija x

Posta: * 21000 Novi Sad x

Sifra:

Upotreba

Ako ne pronademo stranku u javnoj bazi, moZzemo podatke o stranci upisati
rucno.

3. Sacuvaj

Podaci koji su oznaceni zvezdicom su obavezni podaci. Ukoliko se ne popune
ovi podaci program nece dozvoliti memorisanje u Sifarnik. Obavezni podaci su
Naziv, Adresa, Drzava, PoSta.

Artikli

Prilikom prvog pokretanja Sifarnika artikala, potrebno je da uradimo pocetna
podeSavanja. Ovde je potrebno izabrati opciju Unos cena u Sifarnik/dnevni
izvestaj > Cena sa PDV i Stampanje vrednosti > sa PDV:



Pocetna podesavanja artikala

< Nazad Potrdi

' Pre pocetka upotrebe artikala odredite 5 ja koja uti¢u na njihovo ionisanje. Podes je nije konacno,

Numerisanje artikala rednim brojevima

Unos serijskih brojeva na artiklima

Unos cena u Sifarnik/i dnevni

izvestaj: Cena bez PDV
© CenasaPDV
Stampanje vrednosti: 0 v

bez PDV

D Obratun PDV-a od razlike u ceni

Sifarnik Artikala je pregledna tabela, koja prikazuje spisak svih unetih artikala.
Prikazemo ih u prozoru Artikli, koji otvorimo tako, $to u meniju Sifarnici

izaberemo Artikli:

ga kasnije menjati u podesavanjima organizacije.

Artikli
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Klikom na Nov, dodajemo artikal u Sifarnik artikala:

Artikli

X Odustani Sacuvaj i nov

Osnovni podaci Sastavnica

Naziv: * ‘ |

Sifra:

Kod:

Tip artikla: *

Jedinica mere: Masa po jedninici: Kg
Stopa PDV: *

Prodajna cena: 0,00 RSD x

Opis:

% marze: 0,00

Upotreba

Podaci koji su oznaceni zvezdicom su obavezni podaci. Ukoliko se ne popune

ovi podaci program nece dozvoliti memorisanje u Sifarnik . Obavezni podaci su

Naziv, Tip artikla, stopa PDV i za potrebe fiskalizacije Jedinica mere. Ukoliko se

koristi GTIN on se unosi u polje Kod.



Cenovnici

Nacin definisanja maloprodajnih cena, zavisi od paketa koji korisnik ima u
programu Minimax.

Ukoliko korisnik ima paket bez prava vodenja zaliha, maloprodajne cene
definide kroz Sifarnici > Artikli gde upise na samom artiklu njegovu
maloprodajnu cenu:

Artikli

X Odustani [ Satuvajinov

Osnovnipodaci  Knjizenje  Sastavnica

Naziv: * |

Sifra: 1

Kod:

Tip artikla: * Roba x

Jedinica mere: kom Masa po jedninici: 0,00  Kg

Vodenje zaliha samo po koli¢ini (ne unosi se vrednost)

Stopa PDV: * Opéta stopa X v
Prodajna cena: 1.200,00 RSD x
Opis:

Ukoliko korisnik ima paket sa pravima vodenja robnog knjigovodstva, cenovnik
je vezan za maloprodajno skladiSte. Otvaranje novog maloprodajnog skladista

kroz Sifarnici > Skladista > Nov, automatski se formira Cenovnik za to skladiste

koji se nalazi u Sifarnici > Cenovnici:

Cenovnici

Zatvori Nov prodajni cenovnik Nov nabavni cenovnik

Q B

vrsta Sifra N) Naziv 1 skladiste Opis

Cenovnik skladista 01 RSD WEBSHOP WEBSHOP

Cenovnik se popunjava automatski unosom ulaza robe na zalihe ili nivelisanjem
cena na zalihama. Cena u cenovniku ne mozZe da se menja rucno, ukoliko za
dati artikal postoji zaliha robe. Izmena cene u ovom slucaju se radi preko zaliha
odnosno dokumentom nivelacije. Ukoliko artikal iz cenovnika nema zalihu cena
se moZe ru¢no uneti u cenovnik. Prilikom izdavanja fiskalnog raCuna moze se
odobriti popust kupcu odnosno uneti cena razlicita od cene iz cenovnika. Tada
program prilikom izdavanja robe sa zaliha, niveliSe cenu samo za prodatu
koli¢inu.



Poreske stope

U meniju Sifarnici > Stope PDV-a se nalazi prikaz aktivnih poreskih stopa za
Republiku Srbiju preuzetih od SUF-a:

Stopa PDV

< MNazad
DrZava: Republika Srbija
Upotreba:

Stopa %

T (Op3ta stopa) 20,00
E (SniZena stopa) 10,00
I (Oslobodena) 0,00

A (Meoporezivo) 0,00

ESIR podrzava broj aktuelnih poreskih oznaka, uz moguc¢nost prosirenja u
buducnosti i nikad ne koristi druge poreske stope osim onih odobrenih od
strane SUF-a.

ESIR prikazuje poreske stope na zahtev a prilikom upita zaokruZuje poresku
vrednost na minimum od dve decimale (zaokruZuje drugu decimalu na manje
ako je sledeca cifra manja od 5, odnosno na viSe ako je jednaka ili ve¢a od 5).

Kasir
Unos kasira se vrsi kroz Sifarnik > Radnici. Unose se opsti podaci kasira i
njegova Sifra.

Ime i prezime, kao i Sifra se upisuju na fiskalni dokument.



Radnici

OSNOVNI PODACI

Ime i prezime:

Sifra:

Datum rodenja:

Pol:

JMBG:

Poreski identifikacioni broj:
Drzavljanstvo:

Napomene:

Upotreba:

PROMENL]JIVI PODACI

Adresa:
Posta:
DrZava prebivalista:

Drzava rezidenstva:

Stampa

& Uredi

X Brisi Ostali podaci radnika  ~

Ivana Bordevic
01

29.06.1985
Zenski

1234567891011

WVALENTINA VODMNIKA 214
21000 Novi Sad
Republika Srbija
Republika Srbija

Stampa fiskalnih dokumenta je povezana sa numeracijom za fiskalizaciju
raCuna. Kada se koristi ova numeracija Stampa dokumenta je sistemska i nema

mogucnost uredivanja.

Ostavljena je mogucénost unosa nefiskalnih podataka, koji se ne 3alju na portal
Poreske uprave, kroz opciju <Dodatni opis> :

Nacrt izdatog rauna:

X Odustani Izdaj Izdaj i odStampaj
Osnovni podaci Adresant/Primalac  Pregled otpremnice  Ostali podaci
Numeracija: WS-MM-webshop Novéana jedinica: RSD x
Kupac: * ‘ Rabat(%): 0,00 Ponavljajudi raéun
Referentni dokument i
& : * 00"
Datum racuna: 16.05.2022 datum (PFR): 00:00:00
Datum prometa: * 16.05.2022 — | 16.05.2022
Datum dospeca: * 16.05.2022 ili broj dana: 0 Opciono polje kupca:

Ovi podaci se prikazu na racunu ispod fiskalnih podataka:



FUVI Y% 04 SUU 45U
Ukupan iznos: 545,00
Gotovina: 545,00
Specifikacija PDV na dan 16.05.2022 (RSD)
Stopa PDV Osnova Iznos POV Ukupno
(A) 9% 500,00 45,00 545,00
Ukupno 500,00 45,00 545,00

PFR vreme: 16.05.2022 15:04:35
Brojat rafuna: 402/790MN
PFR broj racuna: FZZ2CJAD-Dt10v100-790

DODATNI OPISNEFISKALNI PODACT



