Ponavljajuci racuni

Poslednja izmena 11/08/2022 1:19 pm CEST

Ako imamo ponavljajuce racune u organizaciji, onda ne moramo svaki mesec da
ih unosimo. Mozemo da iskoristimo opciju u programu da ih oznacimo kao
ponavljajuce i svaki mesec zatrazimo da se bas ti racuni kopiraju.

Postupak je sledei:

ﬂ kada unosimo racun oznacimo da je racun ponavljajuci (kvacica kod rabata
u zaglavlju racuna) kod onog racuna koji je svaki mesec (ili drugi vremenski
period) isti

Nacrt izdatog raiuna:

Osnovnipodaci  Pregled  Adresant/Primalac  Pregled otpremnice  Ostali podaci

Numeracija: (Bez oznake numeracije) x Novéana jedinica: RSD

Kupac: * Analitika:

Datum racuna: * 03.04.2020 Rabat(%): 0,00
Datum prometa: * - Osnov za racun:

Datum dospeca: * ii broj dana: 0

Q kada idemo u Poslovanje > Izdati racuni > Napredna pretraga > jasno
vidimo koji su sve racuni ponavljajudi jer je Stiklirano polje u koloni ponavljajudi i
Cak mozZemo i ovde da ih oznacimo/skinemo oznaku da su ponavljajudi...

Izdati rauni

P —
Zavorl  Redow  biod v A~ Masomeobrade hdstieratun  Natin pacana
+ o [CYRIEOSSN .. . |
Kupac - [———
Aeresan: s
Anaii
Novéana jedinica: Datum: Racuna % 01.012019 -
Natin placanja:: Blagajnik:
:
p—y bt mesury [
20202 ] SAOP DOOZAIZRADU| PRODAJU P (7 342020 342020 342020 1.000,00 120000
20201 B SAOP DOO ZAIZRADU | PRODAJU P (7 25.3.2020 253.2020 2532020 1.000,00 1.200,00
200000 240000

9 kada Zelimo da napravimo nove racune od tih ponavljajucih racuna:

Poslovanje > Izdati raCuni > Masovne obrade gde Cekiramo opciju Formiranje
ponavljajucih ra€una i kliknemo na Napred



Izdati racuni

Izbor akcije Izbor redova

X Zatvori Napred

Izbor akcije

lzdavanje
Izdavanje i stampanje
Otkazivanje
Stampanje
Brisanje
© Formiranje ponavljajucih racuna

e Na slede¢em koraku je potrebno izvrsiti izbor redova odnosno izbor racuna
koje Zelimo izdati (ponudeni su racuni koji su oznaceni kao ponavljajuci) >
Napred

1zdati raguni ogstampa

X zatvori  Nezad  Nepred lzabranih: 1

Kupac: Broj: - Ponaviajuci

Adresant: Status: s

Analitica: Osnova za racun:

Noveana jedinica Datum: Ratwna  x 01012019 -

Natin placanja: Blagajnik:
1

ol L K Datum Dospece Uraderno Privos tznos R Analicka
20202 SAOP DOO ZAIZRADU | PRODAJU P. 7 342020 342020 342020 1.000,00 120000

e Zatim dobijamo pregled izabranih ratuna > Napred

@ Sledeci korak nam je unos podataka za novi izdat racun. Unosimo datum
raCuna, datum dospeca, datum prometa i po potrebi opis > Napred

Izdati racuni

/' Izbor akcije )/ lzbor redova )/ Pregled izabranih redova Unos podataka i potvrdivanje Obrada i izvestaj
X zatvori Nazad Izabranih: 1

Datum racuna: * 03.04.2020

Datum dospeca: @
Datum prometa: *

Opis iznad: B I U A- BewmH. -

e U poslednjem koraku Obrada i izveStaj dobijamo pregled
obradenih,pogresnih i neobradenih racuna.

e Na kraju kada odemo u izdate racune: Poslovanje > |zdati racuni > dobijemo
sve racune koje smo kreirali putem prethodnih koraka u nacrtu. To nam
omogucava da pogledamo, proverimo, ispravimo ako treba ili obriSemo
odredene racune.



Izdati racuni

Kupac: Broj:

Status: Sui

Osnovaza ragun:

Novéana jedinica Datum: Racuna
Nacin placanja:: Blagajnik:
o) Kupac Datum 1
Nacrt ] SAOPDOOZAIZRADU | PRODAUP. 7 342020
20202 ] SAOP DOO ZAIZRADU | PRODAUP. 7 34200
20201 ] SAOP DOOZAIZRADU | PRODAIU P (7 2532020

01012019

Dospece

342020

342020

2532020

Uradeno

342020

342020

2532020

Ponavlajuci

Pehoa
100000
100000
100000

3.00000

o
120000
120000
120000

3600,00

Odstampaj Izvoz pregleda

Ponsvijsjuéi  Napomens

@ Kada smo sve proverili, potrebno je izdati racun. Ukoliko imamo viSe
racuna, moZzemo opet putem masovnih obrada Cekirati opciju Izdavanje i sve
racune masovno izdati i samim tim i potvrditi.



