Uvoz prijema/izdavanja zaliha iz
Excel dokumenta

Poslednja izmena 01/08/2022 3:20 pm CEST

Zalihe robe moZemo uvoziti u program Minimax preko XML ili CSV datoteka.
A ovo uputstvo se odnosi na uvoz podataka preko csv datoteke (excel).

Za uvoz podataka treba pripremiti Sablon u samom Minimax programu.
Ovaj Sablon je vec¢ detaljno podesen, tako da ga program prepoznaje i uvozi
podatke.

Jako je bitno:

- ne menjati zaglavlje ovog Sablona koji kroz program dobijete

- popunjavati samo kolone ispod zaglavlja. MoZete kopirati Citave kolone iz
vaseg excela u ovaj. To je i cilj postupka.

- obratiti paznju na datume, iza godine ne ide tacka

- obratiti paznju na unos stranke, artikla, analitike, skladiSta (kada je to dopunski
podatak) pa uneti SIFRU koja je kod tog podatka u Minimax

- procitati Sta piSe na svakoj koloni kad odaberemo neku celiju, naglaseno je Sta
je obavezan podatak. Njega ne smemo izostaviti.

- ne menjati vrstu dokumenta pri snimanju, nego ostaviti postojecu

- treba raditi kroz excel Microsoft Office a ne kroz OpenOffice

- ne pokusavati sa uvozom excela koji je formiran u drugom programu, cak ni
koji je formiran izvozom iz Minimax-a jer takvi exceli sadrze drugacije podatke.
- kada uvezemo excel, osim kada program kaZze da je format pogresan, sve
druge greSke su nam dragoceni podaci koje samo u excelu ispravimo i
napravimo nov uvoz, ispravan.

- NAPOMENA: ako smo napravili uvoz i sve je OK proslo, a mi naknadno
ustanovili da smo uvezli pogreSne podatke? Onda ispravimo excel i

saCuvamo. Moramo u programu obrisati prethodni unos pa ponoviti sa
ispravljenim excelom.

Zasto?

Zato Sto jednom uvezen excel za koji program javi da je u redu, da je napravio
zapis ne mozemo ispravljati novim drugacijim excelom, samo dupliramo
podatke (pocetno stanje, artikli, radnici)!!!

Kada je popunjen excel- satuvamo Sablon na svom racunaru.

Uvozom podataka napravice se nalog za knjizenje u Dvojnom knjigovodstvu.

Putanja kojom moZemo da preuzmemo excel tabelu je:

Poslovanje > Zalihe > Nov > Prijem/lIzdavanje > Kliknite na strelicu sa slike ispod



Prijem

R et

Od paijeprivredniks

Dotum: * 0108202 Broj: Nacri 000 Kurs: 1,000000

Skiadie MALOPR.. X 3 000 000 000 000 000 000

SVE UKUPNO o

Nakon toga je neophodno da oznacimo krug Pripremi predlog > Predlog

Uvoz redova

@ Pripremi predlog
Uvez datoteke

. Odustani +~ Potwrdi

Na ovaj nacin smo sacuvali tabelu na nas racunar i dalje ¢emo popuniti podatke
prema uputstvima.

U nastavku je uputstvo, kako da pravilno unesete podatke u pripremljenu
tabelu, da biste mogli bez problema da uvezete tu datoteku u
program Minimax.

Sadrzaj i redosled kolona ne smete menjati. Podatke u polja mozete prilepiti iz
drugih datoteka ili ih sami unositi.
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Sifra artikla

Ovaj podatak je obavezan.

Upisuje se Sifra artikla pod kojom se vodi u Minimax-u, a ne njegov naziv.

Primer Sifre: 1

Sifra skladista

Ovaj podatak je obavezan.

Upisujemo Sifru skladista.

Kada je pokrenuto skladiSte program ne daje automatski Sifru skladiStu, nego
mi idemo u Sifarnik > SKladista > i tamo dodelimo $ifru koju u ovom polju
piSemo.

Kolic¢ina

Ovaj podatak je obavezan.
UpiSemo koja je koli¢ina artikla na stanju.

Cena

Ovaj podatak je obavezan.
Upisujemo nabavnu cenu po komadu.

% popusta

Ovaj podatak nije obavezan.



% marze

Ovaj podatak nije obavezan.

Prodajna cena

Ovaj podatak je obavezan ukoliko vodimo zalihe po prodajnim cenama sa PDV-
om (maloprodaja).

Unosimo prodajnu cenu bez PDV-a po komadu.

Prodajna cena sa PDV

Ovaj podatak je obavezan ukoliko vodimo zalihe po prodajnim cenama sa PDV-
om (maloprodaja).

Unosimo prodajnu cenu sa PDV-om po komadu.

Serija

Ovaj podatak nije obavezan.
Ako artikli imaju serije onda popunjavamo ovo polje.

Cuvanje dokumenta
Dokument cuvamo klikom na Datoteka > Sacuvaj (File > Save).

Ako se pojavi upozorenje, da dokument mozda nije kompatibilan sa Unicoce
formatom, kliknite na dugme Da (Yes).

Uvoz datoteke sa podacima u program Minimax

Datoteku sa podacima potom uvozimo u program Minimax na istom mestu gde
smo preuzeli predlog, samo ovaj put kliknemo na Uvoz datoteke. Odaberemo



datoteku koju smo prethodno sacuvali i kliknemo na Potvrdi.

Uvoz redova

Pripremi pradlog
@ Uvoz datoteke

=+ Izaberi datoteku

. Odustani

Program ispiSe izvestaj o uvozu.

Nakon ovoga mozemo da potvrdimo pocetno stanje zaliha.



