Knjizenja - uputstva za uvoz u
Minimax (excel)
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Knjizenja mozemo uvoziti u program Minimax preko XML ili CSV (xIsx)
datoteka.

A ovo uputstvo se odnosi na uvoz podataka preko csv (xIsx) datoteke (excel).

Za uvoz podataka treba pripremiti Sablon u samom Minimax programu.
Ovaj Sablon je vec¢ detaljno podesen, tako da ga program prepoznaje i uvozi
podatke.

Jako je bitno:

- ne menjati zaglavlje ovog Sablona koji kroz program dobijete

- popunjavati samo kolone ispod zaglavlja. MoZete kopirati Citave kolone iz
vasSeg excela u ovaj. To je i cilj postupka.

- obratiti paznju na datume, iza godine ne ide tacka

- obratiti paznju na unos stranke, artikla, analitike, skladiSta (kada je to dopunski
podatak) pa uneti SIFRU koja je kod tog podatka u Minimax

- procitati Sta piSe na svakoj koloni kad odaberemo neku celiju, naglaseno je Sta
je obavezan podatak. Njega ne smemo izostaviti.

- ne menjati vrstu dokumenta pri snimanju, nego ostaviti postojecu

- treba raditi kroz excel Microsoft Office a ne kroz OpenOffice

- ne pokusavati sa uvozom excela koji je formiran u drugom programu, cak ni
koji je formiran izvozom iz Minimax-a jer takvi exceli sadrze drugacije podatke.
- kada uvezemo excel, osim kada program kaZze da je format pogresan, sve
druge greSke su nam dragoceni podaci koje samo u excelu ispravimo i
napravimo nov uvoz, ispravan.

- NAPOMENA: ako smo napravili uvoz i sve je OK proslo, a mi naknadno
ustanovili da smo uvezli pogreSne podatke? Onda ispravimo excel i

sacuvamo. Moramo u programu obrisati prethodni unos pa ponoviti sa
ispravljenim excelom.

Zasto?

Zato Sto jednom uveZen excel za koji program javi da je u redu, da je napravio
zapis ne mozemo ispravljati novim drugacijim excelom, samo dupliramo
podatke (pocetno stanje, artikli, radnici)!!!

Kada je popunjen excel- sacuvamo Sablon na svom racunaru.

Uvozom podataka napravice se nalog za knjizenje u Dvojnom knjigovodstvu.



Kako se pravi "Sablon"?

U meniju precica izaberemo Uvoz iz excela.
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1. Na spisku mogucih uvoza izaberemo Knjizenja.

2. Izaberemo mogucnost Neka se pripremi predlog i kliknemo na dugme
Napravi predlog.

3. Datoteku sa€uvamo na racunar.

Uslov, da bismo mogli da uvozimo stavke u nalog za knjizenje dvojnog
knjigovodstva je da imamo uredene sve podatke u Sifarnicima, koji se pojavljuju
u tom nalogu za knjizenje.

U nastavku je uputstvo, kako pravilno da
unesete podatke u predloZenu tabelu, da biste
mogli tu datoteku sa svojim podacima na istom
mestu uvesti u program Minimax.

Sadrzaj i redosled kolona ne smemo menjati. Podatke moZemo prelepiti iz
drugih datoteka ili ih unosimo rucno.



Datum
Podatak je obavezan.
Datum knjizbe zapisujemo u obliku DD.MM.LLLL

Primer datuma: 1.1.2018

Opis
Podatak je obavezan.
Opis popunjavamo proizvoljnim tekstom, brojem dokumenta, itd...

Primer opisa: PR 2014-54651

Konto
Podatak je obavezan.
Konto unosimo u obliku kao sto se nalaze u Sifarnici Konti.

Primer konta: 2020

Stranka
Podatak je obavezan ukoliko konto u stavu zahteva taj podatak.

U polje unosimo $ifru stranke a ne ime. Sifra, koju koristimo mora postojati u
Sifarnici > Stranke kod svake stranke posebno.

Primer Sifre stranke: 457

Analitika

Podatak je obavezan ukoliko konto u stavu zahteva taj podatak u suprotnom
mozemo ostaviti prazno.

Ukoliko Zelimo da vodimo evidenciju po analitikama, moramo upisati Sifru
analitike kao $to je u Sifarcnici > "Analitike".

Primer Sifre analitike: 1



Radnik

Podatak je obavezan ukoliko konto u stavu zahteva taj podatak u suprotnom
moZemo ostaviti prazno.

Ukoliko Zelimo da vodimo evidenciju po radnicima, moramo upisati Sifru
radnika kao &to je u Sifarcnici > "Radnici".

Primer Sifre radnika: 1

Dospece

Podatak je obavezan ukoliko konto u stavu zahteva taj podatak u suprotnom
mozZemo ostaviti prazno.

Datum pisemo u obliku DD.MM.LLLL
Primer datuma: 1.1.2014

(bez tacke iza godinell!)

Izrada

Podatak je obavezan ukoliko konto u stavu zahteva taj podatak u suprotnom
moZemo ostaviti prazno.

Datum piSemo u obliku DD.MM.LLLL

Primer datuma: 1.1.2014

Veza

Podatak nije obavezan, a ukoliko ga upiSemo po njemu ¢emo modi da
zatvaramo stavku prilikom evidencije uplate.

Primer veze: 2014-7564

Valuta
Podatak je obavezan.

Sifru ili oznaku novéane jedinice unosimo u obliku kao to se nalazi u koloni NJj u
Sifarnici > Kursevi.

Primer Sifre: RSD



U duguje valute

Podatak je potreban ukoliko je nov€ana jedinica u prethodnom polju razli¢ita od
domace novcane jedinice, u suprotnom polje ne popunjavamo.

Primer unosa u polje "U duguje valute": 754,45

U potrazuje valute

Podatak je potreban ukoliko je nov€ana jedinica u prethodnom polju razlicita od
domacde novcane jedinice, u suprotnom polje ne popunjavamo.

Primer unosa u polje "U potrazuje valute": 754,45

U duguje domacde valute

Popunjavanje ovog podatka iskljucuje unos podatka "U duguje valute". U
jednom redu, moZze biti popunjen ili jedan ili drugi podatak, nikako oba.

Primer unosa u polje "U duguje domace valute": 754,45

U potrazuje domace valute

Popunjavanje ovog podatka iskljucuje unos podatka "U potraZzuje valute". U
jednom redu, moze biti popunjen ili jedan ili drugi podatak, nikako oba.

Primer unosa u polje "U potrazuje domace valute": 754,45

Cuvanje dokumenta

Dokument cuvamo klikom na Datoteka -> SaCuvaj (File -> Save). Kad se prikaze
upozorenje, da dokument mozda nece biti kompatibilan sa Unicode formatom,
kliknemo na dugme Da (Yes).

Sta je potrebno za uspesno popunjavanje tj.
prenosenje podataka POCETNOG STANJA?

- excel u kome su nam podaci pocetnog stanje iz prethodnog programa najbolje



da kopiramo pa da kopiju uredujemo

- potrebno je da obriSemo sva konta osim analitickih (dakle briSemo
jednocifrena, dvocifrena, trocifrena konta i ostavljamo krajnja analiticka konta,
negde Ce to biti Cetvorocifreni, negde petocifreni)

- napravimo poredenje tih konta sa onima ponudenim u Minimaxu. U nekim
situacijama moracete da napravite nov konto u Minimaxu da bi ispratili
situaciju, u nekim situacijama da preimenujete konto u Miniamx-u a negde i da
se prilagodite, odnosno da prethodni konto zamenite onim koji Vam Minimax
nudi. U svakom slucaju: moramo imate u Minimax-u sva konta koja su u
dokumentu sa podacima koji se prenose.

- ukoliko na nekom kontu imamo podatak i dugovno i potrazno- za prenos u
Minimax moramo napraviti 2 reda! To znaci: kopiramo podatak u naredni red
tako da jedan red sadrzi dugovnu stranu a drugi potraznu

- sada kopiramo iz ove tabele koju smo pripremili kolone u tabelu koju smo
dobili u Minimax-u

- kad saCuvamo, moZemo da uvezemo pocetno stanje

Uvoz datoteke sa podacima u Minimax

Datoteku sa podacima potom uvozimo u Minimax na istom mestu gde smo
napravili predlog.

U meniju Ostalo izaberemo Drugi uvozi.
1. Na spisku opcija uvoza izaberemo Knjizenja.

2. Izaberemo opciju Neka se uvoze podaci i kliknemo na dugme Uvezi podatke.

Program ispiSe izveStaj o uvozu podatala.



